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AMAG

Madde 1. Planli ve sistematik olarak degerlendirilerek secilen tedarikgi firmalardan Yesilay’in her tirli
Urtin, malzeme ve/veya hizmet ihtiyacinin nitelikli bicimde teminini saglamaktir.

KAPSAM

Madde 2. Yesilay'in tim sireclerdeki satin alma faaliyetlerini kapsar.

TANIMLAR
Madde 3.
a. Yesilay :Turkiye Yesilay Cemiyeti
b. Yoénetim Kurulu :Yesilay’in Yoénetim Kurulu’nu,
Cc. Baskan : Yesilay Yonetim Kurulu Baskanrni,
d. Genel Madur : Yesilay'in Genel Mudirini,
e. Satin Alma Komisyonu : Yénetim Kurulu Uyelerinden olusan komisyon

YETKI VE SORUMLULUKLAR

Madde 4.

e Yonetim Kurulu : 03.01.2014 Tarihinde onaylanan Yetki Dizenleme Ydnetmeliginde
belirlenmistir.

e Baskan : 03.01.2014 Tarihinde onaylanan Yetki Dlizenleme Ydnetmeliginde
belirlenmistir.

e Baskan Yardimcisi : 03.01.2014 Tarihinde onaylanan Yetki Dlzenleme Yoénetmeliginde
belirlenmistir.

e Genel Sekreter : 03.01.2014 Tarihinde onaylanan Yetki Dlizenleme Ydnetmeliginde
belirlenmistir.

e Genel Mudiir : 03.01.2014 Tarihinde onaylanan Yetki Dizenleme Ydnetmeliginde

belirlenmistir.

e Satin Alma Komisyonu : Satin alma islemine onay verecek teknik inceleme komitesi ve mali
inceleme komitesinden olusur.
e Kabul Komisyonu : Satin alinan iglemin kabuliine onay vermek lzere teknik inceleme
komisyonu, hizmeti alma talebi yapan birim yOneticisi ve Satin Alma
yoneticisinden olusur.

e Birim Yoneticileri : intiyaci olan mal ve hizmetlerin satin alma talebine onay
vermek.
e Maliigler Yoneticisi :Satin alinmasina karar verilen ve satin almasi yapilacak

isteklerin butceye uygunlugunun onayini vermek.

e Satin Alma Yoneticisi : Satin alma boélimune iletilen satin alma isteklerinin, kalite, fiyat
ve teslim kosullarini belirleyerek sézlesmeler olusturmak ve prosedire
uygun sekilde Satin Almayi gergeklestirmek

e g denetgi : Faaliyetlerin i¢ ve dis mevzuata uygun yuratulduginu
denetlemek.
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UYGULAMA

Madde 5.

Her turll satin alma ve harcama i¢in 4. maddede belirtilen yetki ve sorumluluk limitleri dahilinde yetkili
makamin onay! alinir.

Onay belgesinde ihale veya harcama konusu isin nevi, niteligi, miktari, tahmini bedeli, varsa proje
uygulama usul ve sekli belirtilir.

intiyag sahibi birim tarafindan hazirlanan ve ilgili birim ydneticisi tarafindan onaylanan Satin Aima Talep
Formu, yetkili makamin onayi alindiktan sonra Mali isler Biriminin biitge uygunlugu onayina istinaden
Satin Alma birimine intikal ettirilir.

Satin Alma Birimi bu yénetmelik gergevesinde satin alma islemini gerceklestirir.

ISTISNA
Madde 6. Disaridan fon saglanmasi durumunda saglanan fona iliskin satin almalar fon saglayicinin

satin alma prosedirtine gore yapilir. Fon saglayicinin kendine ait prosedirt bulunmamasi durumunda
bu yénetmelik uygulanir.

Satin Alma Usulleri

Madde 7. Yesilay, ilke olarak satin alinan mal veya hizmetleri asagida yer alan 3 seviyede toplamistir.

7.1 Dogrudan Temin

Dogrudan Temin; ihtiyaclarin, Yesilay ile tedarikciler arasinda teknik sartlarin ve fiyatin goérusuilerek,
fatura veya gecerli harcama belgeleri karsiliginda, dogrudan temin edilebildigi usuldir. (Degisiklik —
03.07.2015) Limit 10.000 TL (Tdm Vergi harig) olup 3 teklif alinarak fiyat kontroll yapilacaktir.

Dogrudan Temin usuliinde, asagida izah edilen diger iki temel ihale usuliinde aranan; ilan veya davet
yoluyla duyuru, teminat ve Degerlendirme Komitesine iliskin hikumler uygulanmaz. Ancak satin alma
yapilacak mal-hizmet isi icin aranan temel 6zelliklerin satin alma yapilmadan 6nce tespit edilmesi,
gerekli gorulmesi halinde teknik sartnamenin hazirlanmasi, tim sirecin belgelenmesi ve belgelerin
saklanmasi zorunludur.

Sdézlesme imzalanmasi zorunlulugu olmamakla birlikte, yaptirilacak isin niteligine goére, tedarikgi / hizmet
sunucusu / yapim muteahhidi ile belirlenecek kosullar ¢ercevesinde siparis formu ile ya da sézlesme
yapilarak satin alma yapilabilir.

(Eklenen —18.07.2014) Asagida belirtilen durumlarda alim tutar1 (Degisiklik — 03.07.2015) 10.000 TL
(Tdm Vergiler harig) yi gegse dahi, dogrudan temin yéntemi Yénetim Kurulu Karari ile uygulanabilir.

-Temin edilecek olan riin veya hizmetin bagka bir tedarikgisi yok ise,

- Kamu Kurumlari, Kamunun sahibi oldudu iktisadi Tegekkiiller ve Universitelerden temin edilecek mal
ve hizmetler,
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Davet Usulii

(Degisiklik — 03.07.2015) Yesilay, 10.001,00 (Tdm Vergiler hari¢) — 100.000,00 (Tdm Vergiler harig)
TL arasi alimlari Davet Uslilu ile yapar.

Davet Usull, ihtiya¢g duyulan alimin (mal veya hizmetin veya yapim isinin) nitelik ve geregine goére
yeterligi tespit edilmis, teklif verebilecek en az (¢ adaydan olusan bir kisa listenin olusturularak séz
konusu listede yer alan adaylarin teklif sunmak lzere yazili olarak faks veya e-posta yolu ile tekliflerin
istendigi usuldar.

7.2 Agik ihale

(Degisiklik — 03.07.2015)Yesilay 100.001,00 TL (Tiim Vergiler harig) ve izeri amlari Agik ihale Usulii
ile yapar. Acik ihale usuli ile yapilacak olan alimlarda ihale ilanlari; ihale agilig tarihinden en az 20 gin
énce yayinlanmalidir. ilanda; isin adi, alimin tiir, tekliflerin sunulacag: yer, tarih ve saat, teklifin agilis
tarihi ve saati, detayli bilgilerin temin edilebilecegi internet adresleri veya irtibat kisileri ile ilgili bilgilerin
bulunmasi zorunludur.

ilan yapildiktan sonra ihale dosyasinda degisiklik yapiimamasi esastir. Degisiklik yapilmasi zorunlu
olursa, bunu gerektiren sebep ve zorunluluklar bir tutanakla tespit edilerek 6nceki ilanlar gecgersiz sayilir
ve is yeniden ayni sekilde ilan olunur.

(Ek -Degisiklik — 16.01.2015)Yesilay, ihalede en dusilk fiyati veren firma ile Yesilay'in menfaatleri
dogrultusunda pazarlik yaparak karsilikli mutabakat sonucu, ihaleye konu alim i¢in daha disik bir
bedelle sbzlesme imzalayabilir.

7.4 DIGER SECIM YONTEMLERI (Eklenen Madde- 18.07.2014)

Yesilay asagidaki se¢cim yontemlerinden birisini veya birkagini, isin niteligine gére danismanlik ve /veya
hizmet alimlarinda kullanabilir.

7.4.1. Kaliteye Dayali Segim

Kaliteye dayali segim asagida belirtilen tirde gorevler i¢in uygundur:

(a) Is taniminin ve firmalardan gelen gerekli girdilerin tanimlanmasinin giic oldugu karmasik ya da st
dizeyde uzmanlik gerektiren gorevler (6rnegin tlke ekonomisine ya da sektore iligkin galismalar, gok
sektorlu fizibilite calismalari )

(b) yuksek duzeyde bir ek goérev niteligine sahip olan ve amacin en iyi uzmanlari kullanmak oldugu
gorevler (6rnegin yapisal muhendislik tasarimi, ulusal 6nem tasiyan politika ¢alismalari, buyik devlet
kuruluglarinin yénetim calismalari); ve

(c) onemli olglide farkh ydéntemler ile gergeklestirilebilecek olan ve bu nedenle tekliflerin
karsilastirlamayacagi gorevler (6rnegin hizmetlerin degerinin analizin kalitesine bagli oldugu yonetim
tavsiyeleri, sektor calismalari ve politika galismalart).

Yalnizca teknik tekliflerin istendigi durumlarda, teknik tekliflerin degerlendiriimesinin ardindan Yesilay
,siralamada en Ustte yer alan teknik teklifin sahibi olan istekliden ayrintili bir mali teklif sunmasini
isteyecektir. Daha sonra Yesilay ve istekli, mali teklifi ve s6zlesmeyi gériiseceklerdir.

isteklilerden baslangigta teknik teklifleri ile beraber mali tekliflerini sunmalari da istenmisse, yalnizca
secilen firmanin fiyat teklifinin agilmasini ve muzakerelerin basarili bir sekilde sonlandiriimasinin
ardindan diger tekliflerin acilmadan iade edilmesini sadlamak Uzere Yesilay tarafindan gerekli
muhafazalar temin edilecektir.
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7.4.2. Bir Sabit Biit¢ce kapsaminda Segim

Bu ydntem, yalnizca gorevin basit oldugu, kesin olarak tanimlanabildidi ve bultcenin sabit oldugu
durumlarda uygundur. Sartnamede kullanilabilir olan buitge belirtilecek ve isteklilerden bltce dahilindeki
en iyi teknik ve mali tekliflerini ayri zarflarda sunmalari istenecektir. Biitgenin isteklilerden beklenen isleri
gerceklestirebilmeleri i¢in yeterli oldugundan emin olunmasi igin sartname 6zellikle iyi hazirlanmaldir.
ilk énce tim tekliflerin degerlendiriimesi gergeklestirilecektir. Ardindan fiyat teklifleri aleni olarak
acilacaktir. Belirtilen bltceyi asan teklifler reddedilecektir. Digerleri arasinda puana gore siralamada en
Ustte yer alan teknik teklifi sunmus olan istekli segilecek ve bir s6zlesmeye yonelik mizakereler igin
davet edilecektir.

7.4.3. isteklilerin Niteliklerine Dayali Segim

Bu yontem, rekabetgci tekliflerin hazirlanmasi ve degerlendiriimesi gereksiniminin gerekgesinin olmadigi
kiictik gorevler icin kullanilabilir. Bu gibi durumlarda Yesilay is tanimini hazirlayacak, ilgi beyanlari
alindiktan sonra isteklilerin s6z konusu goérev ile ilgili deneyimine ve ehliyetine iligkin bilgilere dayanarak
bir kisa liste olusturacak ve en uygun yeterlik ve referanslara sahip olan firmayi secgecektir. Secilen
firmadan birlesik bir teknik-mali teklif sunmasi istenecek ve daha sonra bu firma sodzlesmenin
go6risutlmesi igin davet edilecektir.
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TEMEL SATIN ALMA USULLERI

ACIK IHALE USULU

Maliyeti tiim vergiler harig
100.001,00 TL ve ilzerinde
olan alimlar (Degisiklik —
02.10.2015)

isin detaylarinin belirtildigi teknik
sartnameyi iceren ihale dosyasi
hazirlanir (Degisiklik -
02.10.2015)

ihale ilani, internet sayfasinda
Yesilay’in internet sayfasinda
ihale tarihinden en az 20 gin
énce duyurulur. ihale dosyasi
elektronik ortamda ilgili web
sistelerinden indirilecek sekilde
yayinlanir. (Degisiklik -
02.10.20.15)

Teklifler kapali zarfta teslim
alinir. Mali teklifler ikinci bir
zarfta kapali olarak teslim
edilmelidir. Teslim alinan teklif
zarflarina alinis siralarina goére
numaralarini  belirten  alindi
belgesi verilir. (Degisiklik —
02.10.2015)

Teklif sahiplerinin katilacagi bir
acilis oturumu dizenlenir.

Zarflar acilir ve o6nce teklifler
idari ve teknik olarak
degerlendirilir.

Teknik degerlendirmeyi gecen
tekliflerin fiyat zarflari agilarak
nihai puanlama yapilir.
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yuksek olan segilir.

iigili  tutanaklar /
dizenlenir.

16.01.2015)
Sozlesme imzalanir.

Kaybedenlere yazili
yapihr.

Tekliflerden nihai puanlamasi en
raporlar

Satin alma Komisyonunda
bulunan Uyelerin ¢gogunluk
karariyla alinir. (Degisiklik-

duyuru

Satin alma dokiimanlari
Madde 8. isteklilere Talimatlar

ihaleye katilacak olan istekliler Yesilay'in Satin Alma Prosediiri Rehberinin isteklilere Talimatlar
kismindaki alandan sorumludurlar.

Sartname
Madde 9. Sartname, Satin alinacak veya yapilacak her tirli mal, hizmet veya isin genel, 6zel, teknik ve

idari esas usul ve sartlarini belirleyen dokimandir.

9.1 Teknik Sartname: istekte bulunan birim tarafindan hazirlanan ve satin alinacak malzemenin teknik
Ozelliklerini igeren dokimandir.

9.2 idari Sartname: llgili Idarece hazirlanan mal ve hizmet alimlarinda bedel, teslimat, yaptirmlar vb.
idari sartlari iceren dokimandir.

Alim Sozlegsmesi

Madde 10. Sézlesme hazirlanmasini gerektiren durumlarda (Yeni bir tedarikgi ile galismak, standart
Urtin disindaki alimlar, 6zel sartlarin olustugu durumlar gibi) triin veya hizmet sartlari, tedarik¢i segcme
ve degerlendirme kriterleri varsa teklif metni, diger tim alim sartlari dikkate alinarak Sézlesme hazirlanir

veya gelen s6zlesme metni bu kriterlere goére degerlendirilir.

Sozlesme; gerekli dizenlemelerin yapilabilmesi amaciyla Genel Midurin gerek gordiigu durumlarda

yasal diizenlemelere uygun olup olmadidinin incelenmesi igin hukuk danigmanina ulastirilir.
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Hukuk miusavirinden gelen sozlesme metni, Yonetim Kurulu/Genel Muadir ve ilgili imza yeftkilisi
tarafindan onaylanarak tedarikgiye ulastirilir. Boylece Tedarikginin imzaladigi sézlesme metni Yesilay

tarafindan da imzalanarak yurirlige girmis olur.

imzalanan sbézlesme Mali isler Mudiri’niin gérildi onayi ile yazi igleri departmani tarafindan

dosyalanarak saklanir.

Kabul

Madde 11. Satin alinan Uriin veya Hizmetin Kabulii

Yesilay’da satin alinan Uriin; dogrudan alimlarda ilgili Birim Yoéneticisi tarafindan, davet ya da acgik
ihalelerde Satin Alim Kabul Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve kabul islemi yapilir.

Odeme ve Vade

Madde 12. Satin Alinan Grlntn kabul iglemi yapildiktan sonra ilgili alimin faturasi, kabull yapan
tarafindan Mali Isler Departmanina ulastirilir ve ilgili fatura vadesine gore 6deme listesine alinir.

Odeme igin Tedarikgilere en az 15 giin olmak lzere 15-30 giin arasi vade verilir.( dzelligi itibari ile pesin
alinmasi gereken mal ve hizmetler harig)
Madde 13. Ekler

13.1. Satin Alma Prosediir Rehberi



